KOMISI PEMILTHAN UMUM
KABUPATEN TULANG BAWANG
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SEKRETARIAT KOMISI PEMILTHAN UMUNM KABUPATEN TULANG BAWANG
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Nomor SOP 3 TAHUN 2025
Tanggal Pengesahan : 2 JANUARIT 2025
Disahkan olsh
SEKRETARIAT
KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN TULANG BAWANG
Nama SOP - | PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK
DASAR HUKUM Sasaran Pelaksanaan
1. | Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemitlihan Uimum: 1. | Masvarakat Umum
2 | Peraturan Komisi Pemilthan Umum Nomor 22 Tahun 2023 Tentang | 2. | Partai Politik Peserta Pemilu
Pengelolaan dan Pelavanan Informasi Publik di Komis: Pemulihan | 3. | Bawaslu Kabupaten
Umum Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan Komisi Pemilihan | 4 | Stakeholder

Umum Kabupaten/Kota,

Peraturan Komist Pemiliban Umum Nemeor 11 Tahun 2024 Tentang
Perubahan atas Peraturan Komis: Pemilthan Umum Nomeor 22 Tahun
2023 tentang Pengelolaan dan Pelavanan Informasi Publik di Komis:
Pemilthan Umuom. Komisi Pemibihan Umum Provins:, dan Komus:
Permilihan Ummm KabupatenKota.

b




KETERKAITAN PERALATAN /' PERLENGKAPAN
1. Komputer Laptop
2. Camera
3. ATK
4. SDM
: A Media Sostal
6. Website PPID
PERINGATAN PENCATATAN / PENDATAAN
1. | Jika tidak sesuai dengan jenis informast vang diberikan akan 1. Daftar hadir dan Register Informasi
berpotensi tegad: sengketa informasi 2 Tanda Tenima




PPID Pelaksana Muiu Bakn
Na. Alaivitas Fakultas/Sekolah DS ki Kelenghapan Wakin
3 : Felalnanu Ka=ubbas Pelakzans.” £ Chatpui
danPejabaiPublL Lavanan Informssi K,; ha=z HSDAM PrID (Memit)
1 | Menghimpun dan menverashican
mfmlmaai dan dolnmentasi - -
publik
dokumentasi poblik vangz dilmass: .
oleh PPID Pelakaana 0 ; DE ﬂ“. 5
Fakulaa/Sekolsh dan Unit Eerja Fublic
3 | Menelaah informasy dan dokomentass n
public - st
Pubhk
4 | Mengklasifikasikan ke dalam
daftar nformas: publik -
5 | Mereview dan membenkan
sactuman KlasiRicn inPomiies % "
public
6 | Mzlsknkan koordinzsi deapan PPID
Pelairsana Falmbtas ' Selolah dan Unit §
Eenz untik mengelola dan L ity
menvimpan dalam bentuk soft copy i Pertimbanzan U 136 Informaas
dan hard copy dengan tata cara
penyimpanan khusus
7 | Memperbany daftar informas: Goars
Publilk . . FEmpH i — 30 Informasi
Mbﬁk. - Iaman- resrni PPITD) 10
8 | Mengelola dan menvimpan
dokumen mformasi poblic 43




P

fudd

PENGESAHAN

Standar Opesasional Prosedur i dibuat untik dilaksanakan setiap bagian scbagaimana stioktor organisasi yang telah diretapican;
Standar Operasional Prosedur i dibuat sebagai panduan Subbagian Parmas dalam Pelayanan informasi Publik di laman e-PPID
Komis1 Pemilthan Umum Kabupaten Tulang Bawang,

Standar Operasional Prosedur 1m dapat dilakukan review atau evaluas: secara ratin paling sedikit 1 (satu) kal setahun:

Standar Operasional Prosedur i berlaku pada saat ditandatatangan:.

Disahkan di Tulang Bawang
Pada tanggal 2 Januari 2025




